
                                                      

Vacature financieel administratief medewerker (20-24 of 8-10/12-16 uur per week) 
 
Ben jij een kei in financiële administratie? Wil je met jouw werk een bijdrage leveren aan de beste 
laboratoriumdiagnostiek en revalidatiezorg ter wereld? Dan ben jij misschien de nieuwe collega die 
wij zoeken! 
 
 
Wat zijn je werkzaamheden? 
 

▪ Het controleren en boeken van inkomende facturen en declaraties 
▪ Het opstellen en controleren van uitgaande facturen  
▪ Het innen van contributies 
▪ Het online klaarzetten van betalingen bij de bank  
▪ Het bijhouden van de crediteuren- en debiteurenadministratie 
▪ Het verzamelen, ordenen en (digitaal) archiveren van documenten, gerelateerd aan de 

financiële administratie 
▪ Het verzorgen van financiële projectadministratie  
▪ Het maken en versturen van herinneringen en aanmaningen 
▪ Het indienen van btw-aangiftes 
▪ Het opstellen van financiële rapportages (o.a. liquiditeitsoverzichten, crediteurenoverzicht, 

debiteurenoverzicht, begrotingen t.b.v. nascholingen en congressen) 
▪ Het voorbereiden van de jaarbegroting en -rekening 
▪ Het onderhouden van contact met de accountant, salarisadministratie en vermogensbeheer 

 
  
Wie ben jij? 
 

▪ MBO Bedrijfsadministratie, of een vergelijkbare financieel-administratieve richting  
▪ Minimaal 3-5 jaar werkervaring in een soortgelijke functie 
▪ Vaardig in Microsoft Office en AFAS 
▪ Je werkt gestructureerd en nauwgezet 
▪ Proactieve instelling 
▪ Goede beheersing van de Nederlandse taal, zowel in woord als geschrift 

 
 
Wie zijn wij? 
 
De Nederlandse Vereniging voor Klinische Chemie en Laboratoriumgeneeskunde (NVKC) is de 
wetenschappelijke beroepsvereniging voor klinische chemici. Zij staat voor circa 400 klinisch chemici 
en assistenten in opleiding tot klinisch chemicus die werkzaam zijn in ziekenhuizen en 
laboratoriumorganisaties. Dag in dag uit werken deze professionals aan het leveren van de beste 
laboratoriumdiagnostiek en zorg voor de patiënt.  
 
De Nederlandse Vereniging van Revalidatieartsen (VRA) ondersteunt 660 revalidatieartsen op het 
gebied kwaliteit en wetenschap. En verzorgt de opleiding voor 130 assistenten in opleiding.  



Door patiënten met vaak complexe aandoeningen gericht en effectief te behandelen en te 
begeleiden, bieden revalidatieartsen deze patiënten en hun gezinnen nieuw perspectief. Een 
perspectief op een zo zelfstandig mogelijk waardevol leven binnen een nieuwe context. Een 
perspectief dat mensen het levensgeluk terug laat vinden en dat focust op wat wél kan. 
 
De NVKC en de VRA zijn aangesloten bij de Federatie Medisch Specialisten. Wij werken in een goed 
bereikbaar mooi kantoor in de Domus Medica in Utrecht. Met een klein en enthousiast team werken 
onze verenigingsbureaus om het algemeen bestuur, commissies, werkgroepen en leden te 
ondersteunen.  
 
 
Wat bieden wij jou? 
  
Een afwisselende baan voor 2 wetenschappelijke verenigingen binnen een prettige, moderne 
informele werkomgeving. Waarin er expliciet ruimte is voor thuiswerken en flexibele werktijden. We 
hebben aandacht voor jouw persoonlijke ontwikkeling. De functie kent een marktconform pakket van 
primaire en secundaire arbeidsvoorwaarden. De functie is ingeschaald in schaal 2 van de 
arbeidsvoorwaarden FMS (€2440 - €3754 per maand bij fulltime functioneren). Het salaris voor deze 
functie is afhankelijk van het niveau en ervaring. Mocht je alleen ruimte hebben voor een baan van 8-
10 uur (NVKC), of alleen 12-16 uur (VRA), dan is dat bespreekbaar.  
 
 
Belangstelling? 
 
Stuur je sollicitatie naar vacatures@demedischspecialist.nl. Voor meer informatie over de NVKC: zie 
www.nvkc.nl. Voor informatie over de VRA kijk op: www.revalidatie.nl.  Voor specifieke informatie 
over de functie kun je bellen met dr. ir. A.E. (Astrid) van der Velde, directeur NVKC, 088 505 34 20 
(bureau) of dhr. Thieu Berkhout, directeur VRA, 030 273 96 97 . 
 
 
Bemiddeling en acquisitie door derden of zzp-ers wordt niet op prijs gesteld en hier wordt niet op 
gereageerd. 
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